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आकखिक अवकाश प्राप्त करने िेतु आवेदन 

APPLICATION FOR AVAILING CASUAL LEAVE 

 

 

आवेदक का नाम      : 

Name of the Applicant 

 

कममचारी कोड      : 

Employee Code 
            

ववभाग और पदनाम     : 

Department & Designation 

           

आकस्मिक अवकाश की विवि    : 

Date of Casual Leave 
         

क्या आपको शहर से बाहर जाने के विए 

अनुमवि की आवश्यकिा है?    :  

Do you need permission to go out of town?  

  

यवद हााँ, िो अवकाश की अववि में आवासीय/डाक का पिा :  

If yes, residential/postal address  

during the leave period 

 

वर्म में प्राप्त आकस्मिक अवकाश की संख्या   : 

No. of casual leave availed in the year    

 

शेर् आकस्मिक अवकाश     :  

Balance casual leave credits      

 

आवेदन जमा करने की विवि    :      

Date of application submission   
 

                                                                                                              

 

 

आवेदक के हस्ताक्षर             

 Signature of the Applicant                               
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र्नयंत्रण अर्िकारी की र्िप्पर्णयााँ 

Remarks of the Controlling Officer 

 

 

 

 

 

वनयंत्रण अविकारी के हस्ताक्षर एवं मुहर                          अनुशंवसि/अनुशंवसि नही ं

Signature and Seal of Controlling Officer            Recommended/Not recommended 

 
 

 

(कायािलय उपयोगार्ि) 

(For Office Use) 

 

वर्म में प्राप्त आकस्मिक अवकाश की संख्या  : 

Casual leave availed in the year 

 

शेर् आकस्मिक अवकाश    :    

Balance Casual Leave Credit 

 

            
 

 

 

 

संबंि विवपक 

 

Dealing Clerk 

सहायक प्रशासवनक अविकारी                      

 

Assistant Administrative Officer 

प्रशासवनक 

अविकारी/सिाहकार(प्रशासन) 

Administrative 

Officer/Consultant 

(Administration) 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनुमोदन प्रार्िकारी के आदेश 

Orders of the Sanctioning Authority 


