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र्नजी तौर  पर र्वदेशी दौरे के र्लए अनापर्ि प्रमाण पत्र प्राप्त करने िेतु आवेदन 

 

Application Form for obtaining 

‘No Objection Certificate’ to visit foreign countries on private/personal tour 

1. नाम 

Name 

 

 

2. पदनाम 

Designation 

 

 

3. वेतन बैंड +पदक्रम वेतन/शैक्षणिक पदक्रम वेतन 

Pay band + Grade Pay/Academic Grade Pay 

 

 

4. पता 

Address 

 

 

 क) अणिकारिक  

Official 

 

 

 ख) स्थायी/आवासीय  

Permanent/ Residential  

 

 

 ग) अस्थायी 

Temporary 

 

 

 घ) कममचािी पहचान पत्र संख्या 

Employee ID No.  

 

 

5. णपता/पणत का नाम  

Father’s/ Husband’s Name 

 

 

 क) यणद व्यवसाय में है, तो उसके णनयोक्ता का 

णवविि जैसे, पदनाम, णनयोक्ता का पता आणद 

 

If in occupation, the details of his 

employer viz, Designation, address of 

Employer etc.  

 

 

6. यात्रा का उदे्दश्य 

Purpose of visit  

 

https://aiimsbilaspur.edu.in/


 

 

7.  मांगी गई छुट्टी की अवणि 

Period of leave applied 

 

___________से __________तक 

From__________to_________ 

8. यात्रा की अवणि 

Duration of visit 

 

_____________ से ___________तक 

From________ to ___________ 

9. छुणट्ट की प्रकृणत 

Nature of leave 

 

 

10. णवदेश में िहने की अवणि 

Period of Stay in Abroad 

 

 

11.   दौिा णकए जाने वाले देश का नाम 

Name of country to be visited 

 

 

12. पासपोर्ि का र्ववरण 

Details of Passport 

 

 क)  पासपोर्म की क्रमांक संख्या 

Serial No. of Passport 

 

 ख)  जािी किने की णतणि 

Date of issue 

 

 

 ग)  वैिता की तािीख 

Date of validity 

 

 

 घ) द्वािा जािी णकया गया 

Issued by  

 

 

 ड़) णकसी अन्य िारित पासपोर्म का णवविि 

Details of any other passport held 

 

 

14. क्या णवज़ा आवेदन के णलए अनापणि प्रमाि पत्र की 

आवश्यकता है? 

Whether NOC for applying VISA is required? 

 

हां/नही ं

Yes/No 

15. वीज़ा का र्ववरण 

VISA Details 

 

 क) वीज़ा की क्रम संख्या औि णतणि 

Visa order No. and date 

 

 

 ख) द्वािा जािी णकया गया  

Issued by  

 

 

 ग) वीज़ा का प्रकाि एवं प्रकृणत 

Nature and type of Visa 

 

 



 

 

  घ) वीज़ा की वैिता की णतणि 

Validity date of Visa 

 

 

 ङ) भ्रमि योग्य देश व स्थान 

Country and place to be visited 

 

 

 

 च) प्रायोजक को नाम औि पता 

Sponsor’s name and address 

 

 

16. णर्कर् का णवविि 

Particulars of Ticket 

 

 

 क) णर्कर् संख्या 

Ticket No.  

 

 

 ख) रिर्नम या णसंगल णर्कर् 

Whether return or single ticket 

 

 

 ग) र्र ैवल एजेंर् का पता 

Address of travel agent 

 

 

 घ) क्या मागम व्यय की प्रणतपूणतम की जाती है, यणद हां, तो 

णकसके द्वािा  

Is passage money reimbursed, if so, by 

whom 

 

 

17. णवदेश में पता 

Address in foreign country  

 

 

 

 

 क्या णवदेश में णकसी णवदेशी नागरिक के साि िह िहे हैं, 

यणद हां, तो णवविि दें  

Whether staying with foreign National Abroad 

if so, give particulars.  

 

 

 

18. यात्रा णकिाया तिा णवदेश में िहने का संभाणवत व्यय 

Likely expenditures on journey including fare 

and stay abroad 

 

 

 

19. णवचािािीन यात्रा के स्त्रोतो ंको णविपोणित णकया (बैंक 

खाता णवविि की प्रणत संलग्न किें ) 

Sources from the journey in question will be 

financed (Attach copy of bank account details) 

 



 

 

20. क्या आवेदक के णवरूद्ध कोई णवभागीय जााँच/ 

अनुशासनात्क कायमवाही लंणबत है? 

Whether any departmental enquiry/ 

disciplinary proceedings are pending against 

the applicant 

 

 

 

21. क्या कोई अन्य प्रासंणगक तथ्य है णजसका आवेदक 

उले्लख किना चाहे? 

Any other relevant fact which the applicant 

may like to be mentioned 

 

 

 

22. णवदेश यात्रा के णलए ली गई णपछली छुणट्ट का णवविि 

Details of previous leave taken for foreign visit 

 

 

 

 

 

 

                                                           

 

आवेदक के िस्ताक्षर तथा नाम 

र्तर्थिः  

Signature of applicant with name  

Date: 

                                                                       

 

 

  



 

 

केवल संिंर्ित र्वभाग के प्रमुि/र्चर्कत्सा अर्िक्षक/संकायाध्यक्ष के र्लए 

FOR HEAD OF THE CONCERNED DEPARTMENT/MS/DEAN USE ONLY 

 

क) यणद संबंणित णवभाग/केन्द्र से एक से अणिक संकाय सदस्य प्रस्ताणवत कायमक्रम में भाग ले िहे हैं, तो 

णनम्नणलखखत जानकािी प्रदान की जा सकती हैैः .  

In case more than one faculty member(s) is attending the proposed event from the 

Department/Centre concerned, the following information may be furnished: 

क्र. 

S.N. 

संकाय सदस्य का नाम और पदनाम 

Name and Designation of the faculty 

members 

संस्थान से अनुपखस्थर्त की वास्तर्वक 

खस्थर्त 

Actual duration of absence for 

the purpose from the institute 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यद्यणप, उपिोक्त संकाय सदस्यो ंकी अनुमणत पि णवचाि किने के णलए णनिामरित प्रोफामाम में अपना अलग आवेदन 

जमा किना होगा। 

However, the above faculty members have to submit their separate application in the 

prescribed proforma for considering them for permission. 

 

ख) संकाय सदस्य जो आवेदक की अनुपखस्थणत की अवणि के दौिान संबंणित णवभाग/केन्द्र में औि उपिोक्त 

के भाग ’’क’’ के रूप में मुख्यालय से उपलब्ध िहेंगे।  

Faculty members who will be available in the concerned Department/Centre during 

the period of absence of the applicant and as at part "A" of above, from the 

headquarters 

  



 

 

क्र. 

S.N. 

संकाय सदस्य का नाम और पदनाम 

Name and Designation of the faculty members 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ऐसे उदे्दश्यो ंके णलए संकाय सदस्यो ंके आवेदन अगे्रणित किते समय, डीन/णचणकत्सा अणिक्षक को मुख्यालय से 

उनकी अनुपखस्थणत की अवणि के दौिान कायम पि 50 प्रणतशत संकाय सदस्यो ंकी उपलब्धता सुणनणित किनी 

चाणहए।  

(While forwarding the application(s) of faculty member(s) for such purpose, the Dean/MS 

should ensure the availability of 50% of faculty members on duty during the period of their 

absence from headquarter). 

                        

 

 

 

 

 

िस्ताक्षर एवं मुिर के साथ संकायाध्यक्ष/र्चर्कत्सा अर्िक्षक की अनुशंसा 

Recommendation of Dean/MS/with Signature, Date and Office Stamp 

 

  



 

 

घोषणा पत्र 

Declaration 

मैं घोषणा करता हूँ र्किः . 

I declare that:  

1. मैं भाित में आपना वेतन औि भिे णनकालने की व्यवस्था करंूगा। 

I will arrange to draw my pay and allowances in India. 

2. मैं कोई भी लाभदायक नौकिी या शोि कायम या णवदेश मे िोजगाि से प्रत्यक्ष या अप्रत्यक्ष संबंि िखने 

वाला कोई काम नही ंलंूगा। 

I will not take up any profitable job or research work or any assignment having direct 

or indirect connection with my present employment while abroad. 

3. मैं सभी णनयमो ंऔि णवणनयमो ंसे सहमत हाँ। 

I agree with all the Rules and Regulations 

4. मेिा णकसी भी सगंठन/संस्था से कोई संबंि नही ंहै। 

I have no connection with any Organization/Association. 

5. स्थाई सिकािी सेवक द्वािा दो जमानतें प्रसु्तत की गई हैं । 

Two sureties from Permanent Government Servant have been furnished. 

6. मैं एम्स णबलासपुि से णवदेशी मुद्रा जािी किने का अनुिोि नही ंकरंूगा औि स्वयं यात्रा के णलए आवश्यक 

णवदेशी मुद्रा की व्यवस्था करंूगा। 

I will not request for release of foreign exchange from AIIMS Bilaspur and will make 

my own arrangements for foreign exchange required for the trip. 

7. सक्ष्म प्राणिकािी की पूवम अनुमणत के णबना मैं णवदेश यात्रा का अणिक णवस्ताि नही ंकरंूगा। 

I will not overstay abroad except with the prior approval of the competent authority. 

8. मैं णवदेश में अपने अवकाश वेतन औि अन्य भिे प्राप्त किने की व्यवस्था स्वयं करंूगा। मैं समझता हाँ 

णक इन िाणशयो ंका भुगतान केवल भाितीय मुद्रा में णकया जाएगा। 

I will make my own arrangements to get my leave salary and other allowances while 

abroad. I understand that these amounts will be paid only in Indian currency. 

9. मैं अपने यात्रा कायमक्रम के णलए णकसी अन्य देश / संस्था/एजेंसी से कोई णवणिय सहायता स्वीकाि नही ं

करंूगा। 

I will not seek any financial assistance from any foreign country/institution/agency for 

my Itinerary. 

10. मैं प्रशासन की पूवम अनुमणत के णबना णवदेश मे कोई अध्ययन या प्रणशक्षि नही ंलंूगा। 

I will not pursue any study or training while abroad without prior permission of the 

administration. 

11. मैं णवदेश में िहते हुए कोई िोजगाि या लाभ की गणतणवणि नही ंअपनाऊंगा । 

I will not take up any employment or activity of profit while abroad. 

12. मैं संस्थान /भाित सिकाि/ िाज्य सिकाि के प्रणत अपने सभी कानुनी दाणयत्ो ं को णनभाऊंगा या 

णनष्पाणदत करंूगा। 

I will perform or execute all my legal obligations to the Institute/Govt. of India/State 

Government. 

13. मैं अपनी उक्त यात्रा के दौिान इस्तीफे या छुट्टी के णवस्ताि के णलए आवेदन नही ंकरंूगा। 



 

 

I will not apply for resignation or extension of leave during my said visit. 

14. मैं ऐसी णकसी भी गणतणवणि मे शाणमल नही ंहोऊंगा जो भाित या णकसी अन्य णवदेशी देश के णहतो ंके 

णलए हाणनकािक हो। मेिे णवदेश प्रवास के दौिान भाित या उसके णमत्र देश के संबंिो पि कोई प्रभाव 

नही ंपड़ेगा। 

I will not indulge in any activity which might be prejudicial to the interests of India or 

any other foreign country and that my activities during my stay abroad will not affect 

the friendly relations between India and any other country/countries. 

15. मैं णवदेश मे िहने के दौिान पते मे होने वाले णकसी भी बदलाव के बािे मे एम्स प्रशासन को सूणचत 

करंूगा। 

I will inform of any change in address, which may take place during my stay abroad, 

to the AIIMS Administration. 

16. मैं सिकाि की पूवम अनुमणत के णबना भाितीय िाष्ट्र ीयता के अलावा णकसी अन्य व्यखक्त के साि कोई 

अनुबंि या णववाह नही ंकरंूगा। 

I will not enter into any contract or marriage with a person other than of Indian 

nationality without prior permission of the Government. 

17. मैं चल सम्पणि के णकसी भी लेन देन के संबंि मे केन्द्रीय सीणवल सेवा (आचिि) णनयम, 1964 के 

प्रविानो ंका पालन करंूगा।  

I will adhere to the provisions of CCS (Conduct) Rules, 1964 in regard to any 

transaction of movable property. 

18. मैं स्पष्ट् रूप से समझाता हाँ णक यणद मैं उपिोक्त प्राविानो ंका उल्लघंन किता हाँ या णवदेश में िहने के 

दौिान एम्स णबलासपुि (णह. प्र.) के लोक सेवक के रूप में कोई अशोभनीय आचिि किता हाँ तो 

णवभागीय णनयमो ंके तहत कायमवाही के णलए उििदायी हाँ। 

I clearly understand that I am liable for action under Departmental Rules in case, I 

violate any of the above provisions or any conduct unbecoming of a public servant 

of AIIMS Bilaspur (HP) while I am abroad. 

 

 

 

 

आपका णवश्वासपात्र 

Your faithfully 

 

 

 

 

आवेदक का नाम व हस्ताक्षि  

णदनांक: 

Signature of the applicant with name 

Date: 

 

 

 



 

 

र्नजी/व्यखिगत आिार पर र्वदेश यात्रा पर जाने के र्लए अनापर्त प्रमाण पत्र 

जाूँच सूची 

NOC for Going on Abroad Visit on Private/Personal Basis 

Check List 

 

क्र. 

स. 

S.N. 

र्ववरण 

Particulars 

िाूँ 

Yes 

निी ं

No 

1. णवणिवत भिा हुआ प्रपत्र (भाग.1) कायामलय 

ज्ञापन संख्या 11013/7/2022 स्था. (ए) 

णदनांक 5 अकु्टबि, 2004 के अनुसाि 

शाणमल प्रपत्र 

Duly filled proforma (Part I). 

Proforma incorporated as per O&M 

No. 11013/7/2022. Estt(A) dated 05 

October 2004 

  

2. वचन पत्र 

Undertaking 

  

3. दो ज़मानत प्रमाि पत्र 

Two Surety Certificate 

  

4. स्वीकृत अवकाश आवेदन 

Sanctioned Leave Application 

  

5. वाणिमक अचल संपणि णववििी की प्रणत 

(नवीनतम) 

Copy of Annual Immovable property 

Return (Latest) 

  

6. पासपोर्म की छायाप्रणत 

Photocopy of passport 

  

7. पहचान पत्र की छायाप्रणत 

Photo Copy of ID Card 

  

8. अदेयता प्रमाि पत्र (णवभाग प्रमुख से) 

No Dues Certificate (From Head of 

the Department) 

  

9. बैंक णवविि (णनिी के स्त्रोत के णलए) 

Bank Statement (For source of fund) 

  

10. सतकम ता/कानूनी अनुभाग से मंजूिी प्रमाि 

पत्र 

Vigilance/Legal Cell Clearance 

Certificate 

  

11. वीज़ा की प्रणत 

Copy of Visa 

  

12.  छुट्टी का प्रािमना पत्र 

Leave application 

  

13. घोििा पत्र 

Declaration 

  

 



 

 

Part II 

कायािलय उपयोग के र्लए 

For Office use only 

1. क्या अणिकािी णकसी सिकािी णवि को संभाल िहा है?  

Whether official is handling any Govt. cash? 

 

2. क्या अणिकािी गुप्त /अणत गुप्त मामलो ंसे णनपर् िहा है? 

Whether the official is dealing with Secret/Top Secret matters? 

 

3. क्या अणिकािी महत्पुिम कागजातो का णनपर्ान कि िहा है? 

Whether the official is dealing with Important papers? 

 

4. क्या अणिकािी के णवरूि िोखा िड़ी से हाणन का कोई मामला/आनुशासनात्मक 

मामला लंणबत /णवचाििीन है? 

Whether any case of Loss of Fraud/ Disciplinary case is pending/ 

contemplated against the official? 

 

5. क्या अणिकािी णनलंणबत है? 

Whether the official is under suspension? 

 

6. अणिकािी का सामान्य आचिि औि ढंग 

The General conduct and manner of the official 

 

7. अणिकािी से वसुले जाने वाले सिकािी बकाया का णवविि, यणद कोई हो। 

Details of Government dues to be recovered from the official, if any. 

 

8. क्या अनापणि प्रमाि पत्र जािी किने हेतु कोई आपणि है? 

Whether there is any objection for the issue of No Objection 

Certificate? 

 

9. आवेदन पत्र  

Leave Application 

 

10. क्या यह समे्मलन उसकी वजह से है? 

Whether this conference is due to him/her 

हााँ/नही ं

Yes/No 

11. क्या शेि कतमव्य अवकाश उसके णलए पयामप्त है ? 

Is Balance Duty Leave sufficient to him/her? 

हााँ/नही ं

Yes/No 

 शेि अवकाश उपलब्ध.................................................... 

Balance leaves available……………………………… 

इस मंजूिी के बाद उपलब्ध अवकाश.......................... 

Balance after this sanction…………………………. 

12. कायामलय प्रमुख द्वािा अनुशंसा 

Recommendation by the Head of Office.  

 

13. प्रशासणनक अणिकािी की णर्प्पणियााँ 

Comments from the Administrative Officer 

 

14. घोििा 

Declaration 

 

 

 

 

                                                                           

                                                                         संिंर्ित अर्िकारी/प्रार्िकृत िस्ताक्षरकताि के िस्ताक्षर 

Signature of dealing official /authorized signatory 

 



 

 

जमानत प्रमाण पत्र क्रमांक.1 

SURETY CERTIFICATE No.1 

मैं,____________________________________________पुत्र/पुत्री/श्री_______________________________

उम्र_______________विम______________________________________________________का/की स्थायी णनवासी हाँ औि  

वतममान में ______________________________________ (पदनाम) ______________________________के रूप मे 

कायमित हाँ औि आवेदक द्वािा सभी सिकािी बकाया िाणश के णलए जमानत लेता हाँ/लेती हाँ जो श्री/श्रीमणत 

_____________________________________पुत्र/पुत्री श्री __________________________________________के खखलाफ 

बकाया पायी जा सकती है, णजनके पास यह पद है औि एम्स. णबलासपुि (णह. प्र.) में 

_______________________________   के पद पि कायमित हैं, णजससे वह णवदेश जाना चाहता है। 

मैं तब तक णवदेश जाने को इचु्छक नही ं हाँ जब तक श्री/श्रीमणत डॉ. 

__________________________________ भाित वापस आकि डू्यर्ी पि रिपोर्म न कि दें। 

 

I,_______________________________________S/o/D/o Sh. _________________________________ 

Age ________________ years, permanent resident of _______________________________________ and 

presently working as (Designation) _____________________________________in the office of 

___________________________________ hereby take surety for all Government dues which may be 

found outstanding against Shri/Smt. _________________________________ son/daughter of Shri 

________________________________ who is holding the post of __________________________________ in 

AIIMS Bilaspur (H.P.) and from which he wants to go abroad.  

I am not willing to go abroad till Sh./Smt./Dr. ___________________________________ 

comes back to India and reports for duty. 

 

हस्ताक्षिैः . 

SIGNATURE 

पुिा नामैः . 

NAME IN FULL: 

पदनामैः . 

DESIGNATION: 

कममचािी संख्याैः . 

EMPLOYER NUMBER 

प्रमाणित णकया जाता है णक श्री .................................................. इस कायामलय में स्थायी पद पि कायमित 

हैं औि उन्ोनें माह ................................... के इस णदन ................................. को मेिी उपखस्थणत में उपिोकत दस्तावेजो ं

पि हस्ताक्षि णकए है। 

Certified that Shri/Smt. ____________________________________ is holding the permanent 

post in this office and he/she has signed the above documents in my presence on _______________ 

this day of _______ Month, 20__ 

 

णदनांक/Date                                       अणिकािी के हस्ताक्षि/ Signature of the Officer 

स्थान/Place          पदनाम/Designation  

                                                                                       कायामलय मुहि/Office Seat 

 



 

 

जमानत प्रमाण पत्र क्रमांक.2 

SURETY CERTIFICATE No.2 

मैं,____________________________________________पुत्र/पुत्री/श्री_______________________________

उम्र_______________विम______________________________________________________का/की स्थायी णनवासी हाँ औि  

वतममान में ______________________________________ (पदनाम) ______________________________के रूप मे 

कायमित हाँ औि आवेदक द्वािा सभी सिकािी बकाया िाणश के णलए जमानत लेता हाँ/लेती हाँ जो श्री/श्रीमणत 

_____________________________________पुत्र/पुत्री श्री __________________________________________के खखलाफ 

बकाया पायी जा सकती है, णजनके पास यह पद है औि एम्स. णबलासपुि (णह. प्र.) में 

_______________________________   के पद पि कायमित हैं, णजससे वह णवदेश जाना चाहता है। 

मैं तब तक णवदेश जाने को इचु्छक नही ं हाँ जब तक श्री/श्रीमणत डॉ. 

__________________________________ भाित वापस आकि डू्यर्ी पि रिपोर्म न कि दें। 

 

I,_______________________________________S/o/D/o Sh. _________________________________ 

Age ________________ years, permanent resident of _______________________________________ and 

presently working as (Designation) _____________________________________in the office of 

___________________________________ hereby take surety for all Government dues which may be 

found outstanding against Shri/Smt. _________________________________ son/daughter of Shri 

________________________________ who is holding the post of __________________________________ in 

AIIMS Bilaspur (H.P.) and from which he wants to go abroad.  

I am not willing to go abroad till Sh./Smt./Dr. ___________________________________ 

comes back to India and reports for duty. 

हस्ताक्षिैः . 

SIGNATURE 

पुिा नामैः . 

NAME IN FULL: 

पदनामैः . 

DESIGNATION: 

कममचािी संख्याैः . 

EMPLOYER NUMBER 

प्रमाणित णकया जाता है णक श्री .................................................. इस कायामलय में स्थायी पद पि कायमित 

हैं औि उन्ोनें माह ................................... के इस णदन ................................. को मेिी उपखस्थणत में उपिोकत दस्तावेजो ं

पि हस्ताक्षि णकए है। 

Certified that Shri/Smt. ____________________________________ is holding the permanent 

post in this office and he/she has signed the above documents in my presence on _______________ 

this day of _______ Month, 20__ 

 

 

णदनांक/Date                                   अणिकािी के हस्ताक्षि/ Signature of the Officer 

स्थान/Place                   पदनाम/Designation  

                                                                             कायामलय मुहि/Office Seat 


